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V. ADMINISTRACION LOCAL

AYUNTAMIENTOS
DE GIJON

RESOLUCION de la Alcaldia de 2 de octubre de 2013, por la que se aprueba el “Procedimiento Electrénico de Con-
tratos Menores” del Ayuntamiento de Gijon.

Antecedentes

Primero.—La Ley 11/2007, de acceso electronico de los ciudadanos a los servicios publicos, ha incorporado la regu-
lacion de una serie de instrumentos para hacer efectiva la denominada administracién electréonica, destacando, entre
otros, la firma electronica del personal al servicio de las Administraciones Publicas, la sede electronica, el registro elec-
trénico, el tablon de edictos electrénico y la gestion electrénica de procedimientos, instrumentos que se han incorporado
al ambito municipal con la aprobacion de la Ordenanza de Administracion Electronica.

Segundo.—El Ayuntamiento ha llevado a cabo una serie de actuaciones preparatorias para la posterior incorporacién
de procedimientos a la tramitacion electrdnica, actuaciones que se concretan en la emision de certificados electrdnicos a
los empleados municipales, la puesta en marcha del portafirmas electrdnico y la adquisicion de un sistema de digitaliza-
cion certificada para incorporar la documentacién en soporte papel al soporte electrénico al objeto de que se incorpore
al expediente electrdnico y garantizar los derechos establecidos en el art. 6 de la citada Ley 11/2007.

Tercero.—Por Resolucién de la Alcaldia de 19 de agosto de 2013 se aprobd la instruccién relativa a la implantacion
de firma electronica en el Ayuntamiento de Gijon, Instruccion que, en su apartado segundo, establece la obligatoriedad
de aplicar firma electrénica, en sustitucién de firma manuscrita, en los términos y condiciones que sea requerido siendo
éste uno de los procedimientos en los que debe incorporarse para conseguir la tramitacion del procedimiento electréonico
de contratos menores.

Cuarto.—Por la Concejalia Delegada de Administracion Publica y Hacienda se propone que se lleven a cabo las actua-
ciones necesarias para la definicién y aprobacion del procedimiento electrénico de contratos menores para la progresiva
puesta en marcha de una plataforma de licitacion y contratacion electronica tanto en el Ayuntamiento como en sus
Organismos y entidades dependientes.

Quinto.—La plataforma de licitacién y contratacion electrdnica estd certificada en el cumplimiento de lo dispuesto en
el R.D. 3/2010, de 8 de enero, por el que se aprueba el Reglamento del Esquema Nacional de Seguridad, y en el cumpli-
miento con las condiciones de seguridad de conformidad con lo dispuesto en el R.D. 1720/ 2007, por el que se aprueba
el Reglamento de desarrollo de la Ley Orgéanica 15/1999, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, incorporandose
como documentacion del expediente las citadas certificaciones.

Sexto.—Por los servicios de Sistemas de Informacion y de Planificacién y Modernizacion se emite informe favora-
ble sobre el cumplimiento de la plataforma de contratacidn electrénica de los requisitos establecidos en la Disposicion
adicional decimosexta de la Ley de Contratos del Sector Publico, texto refundido aprobado por Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre.

Séptimo.—Durante el proceso de definicion del procedimiento electrdnico de contratos menores han participado acti-
vamente tanto la Intervencidn General y como la Seccién de Contabilidad del Ayuntamiento de Gijon para la concrecidn
del procedimiento de gasto incorporado al citado procedimiento electrénico de contratos menores.

Octavo.—Previamente a la aplicacion de medios electrénicos a los procesos de trabajo, a los procedimientos adminis-
trativos y a la actuacion administrativa es preciso, de acuerdo con las previsiones establecidas en la citada Ley 11/2007
y en la Ordenanza Municipal de Administracion Electrdnica, realizar un analisis para el redisefio funcional y simplificacion
del procedimiento en el que se considere la supresién o reducciéon de documentacién a aportar por los interesados, la
reduccion de plazos y tiempos de espera, la prevision de utilizacion de instrumentos de informacion y transparencia y la
racionalizacién de la distribucién de cargas de trabajo y de comunicaciones internas.

Fundamentos de derecho

Primero.—En cumplimiento de lo dispuesto en el art. 34 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrdnico
de los ciudadanos a los servicios publicos, la aplicacién de medios electrénicos la aplicacion de medios electrénicos a
la gestidn de procedimientos, procesos y servicios ira siempre precedida de la realizacion de un analisis de redisefio
funcional y simplificacién.

Segundo.—La Ordenanza Municipal de Administracién Electronica establece, en su art. 31, que se aprobaran por
Resolucion de la Alcaldia, y con caracter previo a la incorporacion de un procedimiento a la tramitacion electronica, el
resultado de acometer las actuaciones de simplificacion, de normalizacion de documentos y actos administrativos, de
identificacion y definicidon de los circuitos de firma electrdnica, la definicion de los estados para la consulta de la fase de
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tramitacion a través de la oficina virtual municipal y la publicacién en la sede electrdnica de la carta de servicios con la
informacion del procedimiento.

Tercero.—La Ley de Contratos del Sector Publico, texto refundido aprobado por Real Decreto Legislativo

3/2011, de 14 de noviembre, regula, en los articulos 23, 28, 89, 111 y 138, respectivamente, los contratos menores
en lo relativo al plazo de duracion, formalizacion, revision de precios, tramitacion del expediente y adjudicacién, ajus-
tandose y cumpliendo el procedimiento electrénico de contratos menores a lo dispuesto en la citada norma.

Cuarto.—La disposicion adicional decimosexta de la Ley de Contratos del Sector Publico, texto refundido aprobado
por Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, establece las normas y requisitos a los que se ajustara el uso
de medios electrénicos, informaticos y telematicos en los procedimientos regulados por la citada Ley, normas y requisi-
tos que se cumplen en su totalidad por la plataforma de contratacion electrénica del Ayuntamiento de Gijon, plataforma
en la que se gestionara y tramitara el procedimiento electrénico de contratos menores.

Tercero.—Es competencia de la Alcaldia en aplicacion del art. 124 g) de la Ley 7/85, de 2 de abril, en su redaccion
dada por la Ley 57/2003, de 16 de diciembre, de Medidas para la Modernizacién del Gobierno Local, competencia que
ha sido delegada, por Resolucion de la Alcaldia de 7 de julio de 2007, en el Concejal y Teniente de Alcalde titular de la
Concejalia Delegada de Coordinaciéon Administrativa y Hacienda.

Visto el expediente de razén, la Alcaldia,
RESUELVE

Primero.—Aprobar el procedimiento electrénico de contratos menores e incorporarlo a la tramitacion electrénica de
acuerdo con la definicién que se detalla en el anexo I de la presente Resolucion.

Segundo.—Dejar sin efecto tanto la instruccién de 1/2012 que establece los criterios a los que deben ajustarse los
procedimientos de gasto y tramitacion de contratos menores de suministros, servicios y obras del Ayuntamiento de Gi-
joén y sus Organismos Auténomos, como el procedimiento de contratos menores aprobados por Resolucidon de la Alcaldia
de fecha 31 de enero de 2012 y 29 de agosto de 2012, respectivamente, por el procedimiento que incorpora como anexo
1 a la presente Resolucion.

Tercero.—Ordenar la publicacidn en la sede electrénica la carta de servicios y activar la consulta, a través de la oficina
virtual, del estado de tramitacidon de los expedientes que se tramiten conforme al citado procedimiento, expedientes
cuyo soporte y archivo se realizara en formato electrénico.

Cuarto.—Ordenar la comunicacion la presente Resolucion, por medios electréonicos, al personal municipal Ayunta-
miento de Gijén para su conocimiento y aplicacién.

Gijén/Xixén, 31 de octubre de 2013.—La Secretaria General.—Céd. 2013-20413.
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Ayuntamiento
de Gijon/Xixén

Referencia: 027436/2013
Direccién General Econémico y Financiera

ANEXO A LA RESOLUCION DE LA ALCALDIiA DE 2 DE OCTUBRE DE 2013

Definicion del procedimiento

DEFINICION DEL PROCEDIMIENTO ‘

Procedimiento Contrato Menor

Servicio Direccion General Econdmico Financiera — Servicios de Contratacién y Compras

Unidad responsable Direccion General Econdmico Financiera

Coordinacion Direccion General de Servicios

Materia Contratacion

DATOS DE CONTROL ‘

Version 3
N2 de revision 2
Fecha 25/09/2013

Area de Participacion y Atencién al Ciudadano :

Edificio Admvo. “Antigua Pescaderia Municipal” C/ Cabrales, 2 33201 — Gijon Teléfono 98 518 11 05, Fax 98 518 11 82

Centro Municipal de La Calzada C/ Ateneo Obrero de la Calzada, 1 33213 — Gijon Teléfono 98 518 14 05, Fax 98 530 11 98

Centro Municipal Integrado de El Coto Plaza de la Republica, s/n 33204 — Gijon Teléfono 98 518 17 03, Fax 98 513 22 99

Centro Municipal Integrado de La Arena, C/ Canga Argiielles, N° 16 — 18.- Gijon. Teléfono: 98 518 16 17, Fax: 98 517 64 34

Centro Municipal Integrado de Pumarin "Gijon-Sur', C/ Ramon Areces, N° 7 33211 - Gijon Teléfono 98 518 16 40, Fax 98 518 16 39

DC315 027436/2013 16/06/06

Modelo:DC315. Modelo:DC315.0101

http://www.asturias.es/bopa



BOLETIN OFICIAL DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS

NUM. 260 DE 9-XI-2013

4/10

IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO

Procedimiento CONTRATO MENOR
Unidad responsable Servicio de Contratacién y Compras
Iniciacion De oficio

Consultable en Internet

Definicion del

Servicio

Objetivo

DEFINICION DEL PROCEDIMIENTO
Descripcion

Racionalizar y simplificar el procedimiento de contratos menores. Se reduce, respecto al anterior
procedimiento, de cuatro tramitaciones diferenciadas a una unica y se incorporan los instrumentos de la
administracion electrénica para garantizar la maxima concurrencia, publicidad y transparencia en el
procedimiento de contratos menores. Se incorpora la presentacion electrénica de ofertas y la valoraciéon
automatica de éstas con la aplicacion de criterios objetivos en aras a conseguir la eficacia y eficiencia de la
actuacion administrativa y la equidad entre proveedores.

Garantizar las obligaciones establecidas en la Ley de Contratos del Sector Publico, Texto Refundido
aprobado por Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, en relacién con la obligacién para que
los drganos de contratacion den a los licitadores y candidatos un tratamiento igualitario y no
discriminatorio y ajusten su actuacidn al principio de transparencia.

El propio texto refundido establece que en cumplimiento del principio de transparencia en la
contratacion y de eficacia y eficiencia de la actuacion administrativa, se fomentara y preferira el empleo de
medios electrdnicos, informaticos y telematicos en los procedimientos contemplados en esta Ley por parte
de los licitadores o los candidatos.

Procedimiento

El esquema del procedimiento de contratos menores es el siguiente:
1. Inicio del expediente

Peticiéon de compra y definicion de los criterios de valoracion

Apertura y valoracién de las ofertas

Notificacién del contrato menor

Terminacion del expediente

uhwnN

Se tramitaran por este Unico procedimiento:

e Los contratos menores de SUMINISTROS Y SERVICIOS cuyo importe sea superior a 1.500
euros e inferior a 18.000 €, IVA no incluido

e Los contratos menores de OBRAS cuyo importe sea superior a 1.500 euros e inferior a 50.000
euros, IVA no incluido. Para este supuesto, en el caso de que el importe del contrato menor
sea igual o superior a 18.000 € e inferior a 50.000 €, IVA no inlcuido, es preceptiva la
incorporacion en el expediente electrénico de una memoria valorada o, si asi se estimare
necesario, proyecto firmado por técnico competente.

Exclusiones al procedimiento:

Los gastos menores de 1.500, IVA no incluido, no se incorporardn al presente procedimiento y la
tramitacion del gasto precisara factura conformada y documento contable ADO firmados
electrénicamente.

La tramitacién de contratos menores con importes iguales o superiores a 1.500 euros e inferiores a
50.000 euros, IVA no incluido, que por sus especiales caracteristicas no se les aplique este
procedimiento precisara informe previo de la Intervencidon General del Ayuntamiento de Gijén. En
estos supuestos se precisard informe de motivacién de las especiales caracteristicas del contrato
menor firmado electréonicamente por el responsable del contrato y la Concejalia competente en
funcién de la materia.

1. Inicio del expediente:

I Apertura del expediente electrénico en la aplicacién Gestién de Expediente

1. Desde el expediente se realiza la operacién contable de retencidn de crédito (operacion
R.C.). La retencidn de crédito se firmara electrénicamente por el responsable del Centro
Gestor y por los responsables de Contabilidad, quienes, realizadas las comprobaciones
oportunas, efectuaran, en su caso, la contabilizacién en definitivo. La retencion de
crédito se elevara previamente, para su conocimiento y conformidad, ante la Concejalia
Delegada en funcion de la competencia.
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de Gijon/Xixén

Referencia: 027436/2013
Servicio de Planificacion y Modernizacion

. Se realiza en el expediente electrénico la memoria técnica o descripcion del servicio o
suministro, con el detalle de sus caracteristicas esenciales, o, su caso, la memoria
técnica o proyecto de obras.

2. Peticion de compra y aplicacién de criterios de valoracion
I. Desde la plataforma de licitacion y compra electrénica se realiza la peticion de compra, el
formulario de respuesta y la definicion de los criterios de valoracion de las ofertas. Se
podran aplicar:
i. Un Unico criterio que serd el precio

ii. Varios criterios objetivos que podran ser precio mas aquellos otros criterios
objetivos que consideren necesarios por el tramitador o responsable del
contrato y que deben ser previamente establecidos para su posterior
valoracién automatica.

iii. Si se precisaran, por el responsable del contrato la aplicacién de criterios de
valoracién subjetivos se requerird autorizacidn previa de la Direccion General
Econdmico Financiera.

iv. El criterio del precio, los apartados ii y iii, tendra que valorarse como minimo
un 65% del total de la puntuacién.

Il. Incorporacién de un pliego o memoria técnica, solamente en los supuestos que se
precisara. En los contratos menores de obras con importe igual o superior a 18.000 € e
inferiores a 50.000 € (sin IVA) es preceptiva la incorporacion a la plataforma de la breve
memoria valorada o, si asi se estimara necesario, proyecto firmado electrénicamente por el
técnico competente. Este documento se generard en la aplicacion de gestién de
expedientes.

Ill. Peticién de ofertas a proveedores existentes en el CPV (vocabulario comun de contratos
publicos) correspondiente al objeto de la compra. Se podran identificar mas de un CPV para
una misma compra.

Las peticiones de compras se realizan automaticamente por la plataforma de licitaciéon y compra
electrénica del Ayuntamiento. Si un proveedor no estuviera dado de alta en el portal, con
caracter previo a la peticion, podra realizar su incorporacion en la plataforma de licitacion y
compra electrdnica.

3. Aperturay valoracion de ofertas
I. Concluido el plazo de presentacion de ofertas, se realizara la actuacidon de apertura de las

ofertas presentadas.

Il. Una vez abiertas las ofertas se realizara la actuacién de valoracién automatica que aplica los
criterios de valoracion definidos (precio o precio y criterios objetivos).

Ill. La propia plataforma de contratacidn electrénica propone la mejor oferta presentada una
vez realizada la valoracion.

IV. En el caso de aplicacion de criterios subjetivos la valoracion de las ofertas se realizara en la
plataforma de contratacion electrdnica.

4. Autorizacion y Disposicion del Gasto.

I. En la aplicacién de Gestion de Expedientes se adjunta el documento electrénico con el resultado
del proceso de valoracidn y se afiade como interesado principal al adjudicatario propuesto.

Ayuntamiento de Gijon/Xixén

CIF: P3302400A

Cabrales, 2 — 33201 Gijon

Teléfono: (34) 985 181 111/ 105 / Fax: (34) 985 181 182 / Web: www.gijon.es
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Il.  En funcién de la cuantia del contrato menor se realizardn los siguientes tramites:
a. Si la cuantia del contrato menor es superior a 1.500 € e inferior a 18.000 €, ambas
cuantias IVA excluido:

i. Se mecaniza la operacién contable “AD” provisional sobre la retencién de
crédito previamente contabilizada y se libera, en su caso, el crédito sobrante
de la RC, firmandose electrénicamente las citadas operaciones contables.

ii. Se realiza la aprobacién de la autorizacién y disposicion del gasto desde el
expediente electrénico y se envia para su firma electrénica por la Jefatura del
Servicio y la Concejalia Delegada correspondiente.

iii. Se realiza encargo para la fiscalizacidn y, en su caso, posterior contabilizacion
definitiva de la Operacién AD.

b. Contratos menores de obras cuyo importe sea igual o superior a 18.000 €, IVA excluido
i. Se realizara, en el expediente electrénico, la correspondiente propuesta de
resolucién y una operacién contable “AD” provisional sobre la retencién de
crédito previamente contabilizada y se libera, en su caso, el crédito sobrante
de la RC, firmdndose electrénicamente las citadas operaciones contables.

ii. Se realiza encargo para la fiscalizacién de la operacion contable AD.

iii. Realizada la fiscalizacion se realizara, como regla general, mediante la figura
de actuacién administrativa automatizada, la Resolucién para la aprobacion
de la autorizacién y disposicion del gasto, y la posterior contabilizacidn
definitiva de la operacion contable AD. Excepcionalmente, en los casos en los
que se haya autorizado el empleo de criterios de valoracién subjetivos, la
aprobacién de la autorizacién y disposicion del gasto y la contabilizacion
definitiva de la operacion contable AD se realizardn mediante una Resolucion
ordinaria.

5. Notificacion de la Adjudicacion.

. Si el contrato es menor a 18.000, IVA excluido, se notifica, previa comprobacién de que la
autorizacion y disposicion del gasto esté firma electronicamente, la comunicacién a los
proveedores que han presentando oferta y de la notificacion al adjudicatario del contrato menor
que se realiza a través de una actuacion de la plataforma de contratacion electronica.

1. Para contratos menores de obras de importe igual o superior a 18.000 euros, IVA excluido,
previamente a la notificacion serd preciso contar con la preceptiva Resolucién de aprobacion de
la autorizacién y disposicién del gasto. La comunicacién a los proveedores que han presentando
oferta y de la notificacién al adjudicatario del contrato menor que se realiza a través de una
actuacion de la plataforma de contratacion electrénica

1l En la aplicacion de Gestidn de Expedientes se adjunta documento electrénico con el resumen del
procedimiento seguido en la plataforma de contratacién electrénica y en su contratacion

6. Recepcion/conformidad y contabilizacién de las facturas.

1. Realizado el suministro, servicio o la obra se realizara, si procede, la recepcién y conformidad de
la factura o, en su caso, certificacién de obra (de acuerdo con el procedimiento aprobado). La
factura y/o certificacion seran documentos electrénicos del expediente de contrato menor.

I Se realiza en el expediente administrativo el reconocimiento de la obligacién, documento
contable “O”, que también serd un documento electronico del expediente y se realiza la
actuacion de envio a Fiscalizacion y, en su caso, su posterior contabilizacién definitiva.

— Los contratos menores no podran tener una duracién superior al afio ni ser objeto de
prérroga ni de revision de precios.

— Los contratos menores podran adjudicarse directamente a cualquier empresario con
capacidad de obrar y que cuente con la habilitacidn profesional necesaria para realizar la
prestacion. Dado que la peticion de ofertas es discrecional, se sustituye la realizacion de
peticion de ofertas telefonicamente o a través de correo electrénico por la peticion de
ofertas a través de la plataforma de contratacidn electrénica.

Requisitos —  En este sentido, la norma establece el procedimiento de adjudicacién directa en este tipo de

Generales contratos, por lo que, al objeto de garantizar el cumplimiento del principio de transparencia
en la contratacién y de eficacia y eficiencia de la actuaciéon administrativa, se fomenta y
prefiere el empleo de medios electrénicos, informaticos y telematicos en en el
procedimiento de contratos menores, motivandose con ello el cumplimiento de los
dispuesto en el art. 27.6 de la Ley 11/2011, de 22 de junio de acceso electrénico de los
ciudadanos a los servicios publicos en relacion con los requisitos establecidos en la
disposicion adicional decimosexta de Ley de Contratos del Sector Publico, Texto Refundido
aprobado por Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre.
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—  Los tramitadores de los expedientes no podran divulgar la informacion facilitada por los
empresarios que éstos hayan designado como confidencial; este caracter afecta, en
particular, a los secretos técnicos o comerciales y a los aspectos confidenciales de las ofertas.

La plataforma de contratacién electrénica del Ayuntamiento de Gijon se ajusta a los requisitos
establecidos por Ley de Contratos del Sector Publico, Texto Refundido aprobado por Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, en lo relativo tanto al propio procedimiento de contratos
menores como al uso de medios electrénicos, informaticos y telematicos en los procedimientos
regulados en la Ley.

Concretamente, la plataforma de contratacion electrénica del Ayuntamiento de Gijén:

1. No es discriminatoria, estd a disposicion del publico y es compatible con las tecnologias de la
informacion y de la comunicacion de uso general.

2. Lainformacion y las especificaciones técnicas necesarias para la presentacion electrénica de
las ofertas y solicitudes de participacién estan a disposicion de todas las partes
interesadas, no son discriminatorios y son conformes con estandares abiertos, de uso
general y amplia implantacion.

3. Los programas y aplicaciones necesarios para la presentacidn electrénica de las ofertas y
solicitudes de participacidn son de amplio uso, facil acceso y no discriminatorios.

4. Los sistemas de comunicaciones y para el intercambio y almacenamiento de informacion
garantizan de forma razonable, segun el estado de la técnica, la integridad de los datos
transmitidos y que sélo los érganos competentes, en la fecha sefialada para ello, pueden
tener acceso a los mismos, y en caso de quebrantamiento de esta prohibicion de acceso,
la violacién se puede detectar con claridad. La plataforma ofrece la suficiente seguridad,
de acuerdo con el estado de la técnica, frente a los virus informaticos y otro tipo de
programas o codigos nocivos.

5. La plataforma acredita fehacientemente la fecha y hora de emisién o recepcidn, la integridad
del contenido y el remitente y destinatario de las comunicaciones y documentacién. En
especial, la plataforma garantiza que se deja constancia de la hora y la fecha exactas de
la recepcion de las proposiciones o de las solicitudes de participacién y de cuanta
documentacion deba presentarse.

6. Todos los actos y manifestaciones de voluntad de los érganos administrativos o de las
empresas licitadoras o contratistas que tengan efectos juridicos y se emitan a lo largo del
procedimiento de contratacién seran autenticados mediante una firma electrénica
reconocida de acuerdo con la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de Firma Electrénica.

7. Los formatos de los documentos electrénicos que integran los expedientes de contratacion
se ajustan a especificaciones publicamente disponibles y de uso no sujeto a restricciones,
y garantizan la libre y plena accesibilidad a los mismos por el érgano de contratacion, los
6rganos de fiscalizacion y control, los érganos jurisdiccionales y los interesados, durante
el plazo por el que deba conservarse el expediente.

Requisitos de la
Medios
Electrdnico
Empleados.

Control de
accesos

Los accesos del personal municipal expresamente autorizado a acceder a la plataforma de contratacién
electrénica estaran previamente autorizados.

1. Los usuarios tendran acceso Unicamente a aquellos recursos que precisen para el desarrollo de
sus funciones.

2. El responsable de la gestidn tecnoldgica se encargara de que exista una relacién actualizada de
usuarios y perfiles de usuarios y los accesos autorizados para cada uno de ellos.

3. El responsable de la gestidn tecnoldgica establecera mecanismos para evitar que un usuario
pueda acceder a recursos con derechos distintos de los autorizados.

4. Exclusivamente el personal autorizado para ello en el documento de seguridad podrd conceder,
alterar o anular el acceso autorizado sobre los recursos, conforme a los criterios establecidos por
el responsable del fichero."

La plataforma de contratacidn electrénica estd certificada en el cumplimiento del Esquema de Nacional de

Ayuntamiento de Gijon/Xixon

CIF: P3302400A

Cabrales, 2 — 33201 Gijon
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Seguridad (RD 3/2010) y ha superado el proceso de auditoria realizado de acuerdo con las
recomendaciones emitidas por el Centro Criptolégico Nacional (CCN) en las guias de la serie CCN-STIC-
800. El acceso y utilizacion de la plataforma se realiza utilizando certificados electrénicos y firma
electrénica reconocida.

Por su parte, el sistema de gestion integrada municipal utiliza los servicios comunes de seguridad,
auditoria, gestiéon de usuarios, organizacion y control de accesos que el resto de sistemas integrados de
gestion municipales. Progresivamente se ird incorporando la sustitucion del nombre de usuario y
contrasefia por el acceso a través del certificado electrénico de empleado publico.

Auditoria y

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 103 del Reglamento de desarrollo de la LOPD, para cada
Seguridad

acceso deberan guardarse, como minimo, la identificacion del usuario, la fecha y hora en que se realizé, el
fichero accedido, el tipo de acceso y si ha sido autorizado o denegado. En el caso de que el acceso haya
sido autorizado, serd preciso guardar la informacién que permita identificar el registro accedido.

Proteccion de

dat La plataforma de contratacion electrénica del Ayuntamiento de Gijon ha sido auditada de conformidad
atos

con lo dispuesto en la normativa reguladora en materia de proteccion de datos y de acuerdo con las
recomendaciones dictadas por la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos.

El acceso a la plataforma de contratacion electrénica se realizard directamente por la propia empresa o

persona interesada o por personal municipal expresamente autorizado. El acceso se realiza a través de

certificado electrénico reconocido.

1. Electrénico: La plataforma de contratacién electrénica del Ayuntamiento de Gijon
Canales estd incorporada a la sede electrénica municipal y permite que

cualquier proveedor interesado se registre gratuitamente. Para
facilitar el acceso se crea una direccion, bajo el subdominio de
https://sedeelectronica.gijon.es/, denominado

https://sedeelectronica.gijon.es/contratacionelectronica

2. Telefénico: Existe un teléfono de soporte y ayuda (el nimero de teléfono esta
disponible en la propia plataforma) para resolver las cuestiones que
puedan surgir tanto en el registro de los proveedores en la
plataforma como en la presentacion de ofertas y presupuestos. Con
este servicio se evita la discriminacién por la aplicacién de medios
electrénicos.

Igualmente existe un servicio de soporte virtual que permite la
resolucién de incidencia y dudas de forma electrdnica.

ORGANO RESPONSABLE: Direccion General Econémico Financiera: Responsable de
coordinar y supervisar los aspectos relacionados con el
funcionamiento general del procedimiento y del seguimiento de las
actuaciones a realizar por el encargado de gestion.

ENCARGADO DE GESTION: Servicio Contratacion y Compras: realizard las gestiones necesarias
para obtener la informacion solicitada o realizar el tramite

GESTION TECNOLOGICA, Servicios de Sistemas de Informacion y de Planificacion y
DEFINICION DE Modernizacion, que asumiran las funciones de implementacion y
ESPECIFICACIONES, PROCESOS, definicion de los procedimientos y plantillas de documentos,
SERVICIOS, ACTUACIONES Y valoraran e implementaran las iniciativas de mejora y realizaran la
AUDITORIA: auditoria y control de calidad del sistema.
El Servicio de Planificacion y Modernizacion sera el responsable de
tramitar, y, en su caso, elevar propuesta a la Alcaldia, las
impugnaciones y recursos que se presenten relacionadas con la
aplicacion de los instrumentos de la administracidn electrénica.

http://www.asturias.es/bopa
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027436/2013

S| Ayuntamiento
de Gijon/Xixon

Servicio de Planificacion y Modernizacion

RELACION DE TRAMITES, DOCUMENTOS Y APLICACIONES que se utilizan o pueden ser utilizados
durante la tramitacién electrénica del procedimiento.

Operacion contable RC

Tipo

Documento Contable

Descripci

Firma electrénica: responsable Centro Gestor, conforme y de la
Concejalia Delegada y Contabilidad. Pueden existir otros
circuitos de firma electrénica que incorporen a la Jefatura del
Servicio

Memoria/proyecto técnico

Memoria

Se firmard electronicamente por el personal municipal

tramitador
o Se firmara electrénicamente por el personal de la Intervencién
Informe Intervencion Informes
General
Se firmard electrénicamente por el personal de la Direccion
Informe Técnico Informes General Econémico Financiera y, en su caso, por el responsable
del contrato o personal tramitador.
., Se incorpora al expediente electrénico y se genera en la
Informe Valoracion Informes e -
plataforma de contratacion electrénica
Lo L. Se incorpora al expediente electronico y se genera en la
Informe indice electrénico Informes ., L.
plataforma de contratacién electrénica
Se realiza si el contrato menor es igual o superior a 18.000 e
Propuesta Resolucién Propuestas inferior a 50.000 euros, IVA no incluido.

Se firma electrénicamente.

Resolucién contrato menor

Resoluciones

Se realiza si el contrato menor es igual o superior a 18.000 e
inferior a 50.000 euros, IVA no incluido.

Si la valoracién de ofertas es automdtica se aplica la figura de
actuacion administrativa automatizada y se aplica sello
electrénico

Notificacién

Notificaciones

inferior a 50.000 euros, IVA no incluido.

Si la valoracién de ofertas es automdtica se aplica la figura de
actuacion administrativa automatizada y se aplica sello
electrénico

Operacion Contable AD

Documento Contable

Firma electrénica del responsable del Centro Gestor,
Fiscalizacion y Contabilidad

Factura

Factura

Firma electronica del responsable recepcion y conforme

Certificacion Obra

Certificacion

contrato

Operacion Contable O

Documento Contable

Firma electrénica del

Fiscalizacion y Contabilidad

Se realiza si el contrato menor es igual o superior a 18.000 e

Firma electrénica del director del proyecto y/o responsable del

responsable del Centro Gestor,

Aplicaciones

Buroweb:
— portafirmas
— seguridad
— auditoria

e-PAC:
— Expediente electrénico
— Documento electrénico
— Tramitacién electrdénica

GEMa:
— Operaciones contables
— Facturas

Vortalgov
— Contratacion electrénica

Ayuntamiento de Gijon/Xixén
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ACTUACION ADMINISTRATIVA AUTOMATIZADA:
MODELOS de DOCUMENTOS, APLICACION DEL SELLO DE ORGANO y APLICACIONES UTILIZADAS

La ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a los servicios publico
define la actuacidn administrativa automatizada como aquella actuacidon administrativa producida
por un sistema de informacién adecuadamente programado sin necesidad de intervencién de una
persona fisica en cada caso singular que incluye la produccidn de actos de tramite o resolutorios de
procedimientos, asi como de meros actos de comunicacion.

Por tanto, aplicando la figura de la actuacidn administrativa automatiza las Administraciones
Publicas pueden reducir los tiempos necesarios para la firma y perfeccionamiento de los actos
administrativos. Para ello, de acuerdo con la citada Ley, se deberan establecer previamente el érgano
u érganos competentes, segun los casos, para la definicion de las especificaciones, programacion,
mantenimiento, supervision y control de calidad y, en su caso, auditoria del sistema de informaciény
de su cédigo fuente. Asimismo, se indicara el érgano que debe ser considerado responsable a afectos
de impugnacion.

En relacidon con la actuacidon administrativa automatizada, se aplica esta figura para la
realizacion de los actos administrativos en los que no hay intervencidn de personal municipal que se
concretan, para este procedimiento, en la aplicacion de firma electrénica reconocida, sello
electréonico de Alcaldia, en aquellas Resoluciones de los contratos menores de obras cuyo importe
sea igual o superior a 18.000 euros, IVA excluido.

Para la realizacién de la Resoluciéon a través de la figura de actuaciéon administrativa
automatizada es condicion necesaria, y asi estd programado, que la operacién contable “AD”, esté
previamente fiscalizada favorablemente, firmada electrénicamente por el Organo de Fiscalizacion
y Control interno y se encuentre pendiente de contabilizacién definitiva. En este momento, se
concluira el circuito de firma electrénica de la propuesta de resolucidon lo que accionard la
actuacidon administrativa automatizada para la elaboracion de la Resolucién y de Ila
correspondiente notificacion. La aplicacion de la figura de actuacidén administrativa automatizada
se aplicara en los casos en los que hayan aplicado criterios de valoracidn subjetivos y, por tanto,
valoracién automadtica de las ofertas.

En cumplimiento de los articulos 18, 30 y 39 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso
electrénico de los ciudadanos a los servicios publicos, se han establecido los érganos competentes
para la definicion de las especificaciones, programaciéon, mantenimiento, supervisién y control
calidad y, en su caso, auditoria del sistema de informacion y de su cédigo fuente.

Igualmente, se han identificado el 6rgano competente del servicio y el encargo de la gestidn
gque para el caso que nos ocupa recae en la Direccién General Econdmico Financiera, siendo el
Servicio de Planificacidon y Modernizacién el responsable de tramitar, y, en su caso, elevar propuesta
a la Alcaldia, las impugnaciones y recursos que se presenten relacionadas con la aplicacion de los
instrumentos de la administracion electronica.

http://www.asturias.es/bopa
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